Oglas za prijam u sluzbu na odredeno vrijeme zbog privremenog
poveéanja opsega poslova — Visi savjetnik za obracun i naplatu
prihoda i nabavu

OPIS POSLOVA RADNOG MIJESTA, PODACI O PLACI, NACIN OBAVLJANJA
PRETHODNE PROVJERE ZNANJA | SPOSOBNOSTI | 1Z KOJEG PODRUCIJA,
ODNOSNO PRAVNI | DRUGI 1ZVORI ZA PRIPREMANJE KANDIDATA ZA
PROVJERU ZNANJA | SPOSOBNOSTI

Datum: 09.12.2024.

U Hrvatskom zavodu za zaposljavanje, Ispostavi Opatija 09. prosinca 2024. je
objavljen oglas za prijam u sluzbu u Opc¢inu Mosc¢enicka Draga, Jedinstveni upravni
odjel, Odsjek za proracun, financije i nabavu, na radno mjesto Visi savjetnik za
obracun i naplatu prihoda i nabavu (1 izvrSitelj, m/z), na odredeno vrijeme radi
privremenog povecanja opsega poslova.

upravni odjel Opéine Mosc¢enicka Draga, Trg slobode 7 je 17. prosinca 2024.

Opis poslova radnog mjesta Visi savjetnik za obracun i naplatu prihoda i nabavu: prati
zakonske propise i sudjeluje u izradi akata iz svog djelokruga rada, vodi upravni
postupak 1 donosi rjeSenja u predmetima utvrdivanja visine komunalne naknade,
komunalnog doprinosa, naknade za zadrZzavanje nezakonito izgradenih zgrada u
prostoru, poreza na kuce za odmor, spomenicke rente, vodi postupak u predmetima
izdavanja koncesija i koncesijskih odobrenja, vodi evidenciju obveznika komunalne
naknade i poreza na kuée za odmor, izraduje uplatnice/racune za placanje komunalne
naknade, provodi i prati naplatu opéinskih prihoda te obavlja poslove vezane za
pravovremenu naplatu potrazivanja iz svog djelokruga, obavlja poslove u Zalbenim
postupcima i postupcima prisilne naplate, provodi natjeCaj za stipendiranje uc¢enika i
studenata i priprema ugovore o stipendiranju, provodi postupak vezano za javni
natjeCaj za financiranje programa i projekata koje provode udruge sredstvima iz
Proracuna Opc¢ine Mos¢enicka Draga, obavlja poslove koji se odnose na pracenje
mogucénosti kandidiranja projekata od interesa za Op¢inu iz sredstava fondova EU,
Ministarstava, Zupanije i drugih subjekata te vodi administrativne i organizacijske
poslove u vezi s podnoSenjem prijava na natjecaje, izraduje izvjeStaje 1 prikuplja
potrebnu dokumentaciju, sudjeluje u provodenju postupaka nabave roba, radova i
usluga sukladno Zakonu o javnoj nabavi i ostalim propisima, izraduje ugovore o
javnoj nabavi roba, radova i usluga, vodi evidenciju postupaka nabave i sklopljenih
ugovora o nabavi, sudjeluje u izradi plana nabave za teku¢u godinu, - obavlja druge
srodne poslove po nalogu Voditelja Odsjeka i procelnika Jedinstvenog upravnog
odjela.

Koeficijent slozenosti poslova navedenog radnog mjesta je 1,70 uz osnovicu za
izraun place u iznosu od 947,18 EUR bruto. Placu sluzbenika ¢ini umnoZzak
koeficijenta sloZenosti poslova radnog mjesta na koje je sluZzbenik rasporeden i
osnovice za izracun place, uve¢an za 0,5 % za svaku navrSenu godinu radnog staza.

Prethodna provjera znanja i sposobnosti kandidata obuhvaca pisano testiranje i
intervju. Za svaki dio provjere kandidatima se dodjeljuje broj bodova od 1 do 10.
Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50 % bodova na
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pisanom testiranju. Smatra se da je kandidat koji nije pristupio pisanom
testiranju i intervjuu povukao prijavu na oglas. Prethodnoj provjeri znanja i
sposobnosti mogu pristupiti samo kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete. Pismena
provjera traje 45 minuta.
Kandidati su duzni pridrzavati se utvrdenog vremena i rasporeda testiranja.
Za vrijeme provjere znanja i sposobnosti nije dopusteno:
- koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno biljeSkama;
- koristiti mobitel ili dr. komunikacijska sredstva,
- napustati prostoriju u kojoj se provjera odvija,
- razgovarali s ostalim kandidatima,
- niti na bilo koji drugi nacin remetiti koncentraciju kandidata.
Kandidati koji ¢e se ponaSati neprimjereno ili ¢e prekrsiti jedno od gore navedenih
pravila biti ¢e udaljeni s testiranja, a njihov rezultat i rad Povjerenstvo nece bodovati.

Pravni izvori za pripremanje kandidata za pisano testiranje su sljedeci:

- Zakon o lokalnoj 1 podru¢noj (regionalnoj) samoupravi ("Narodne novine"
broj 33/01, 60/01, 129/05,109/07, 125/08, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13,
137/151123/17, 98/19, 144/20, ) - ¢lanci 1-6, 18-20, 27-56¢, 67-72, 84-85¢C

- Zakon o prorac¢unu ("Narodne novine" broj 144/21) cijeli tekst

- Zakon o financiranju jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave
("Narodne novine" broj 127/17, 138/20, 151/22, 114/23) cijeli tekst

- Zakon o lokalnim porezima ("Narodne novine™ broj 115/16, 101/17, 114/22 1
114/23) cijeli tekst

- Zakon o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16, 114/22) — ¢lanci 1-28,
48-145, 197-322, 332-334, 398-442

- Statut Op¢ine Mosc¢enicka Draga (,,Sluzbene novine Opc¢ine Mos¢enicka
Draga“ broj 3/18, 15/18, 4/21, 16/22) cijeli tekst

- Odluka o visini spomenicke rente Opcine Moscenicka Draga (“Sluzbene
novine” Opéine MoS¢enicka Draga, broj 4/13) cijeli tekst

- Odluka o utvrdivanju poreza na kuce za odmor (,,Sluzbene novine Primorsko-
goranske zupanije* broj 16/20, 19/23) cijeli tekst

- Odluka o komunalnoj naknadi (“Sluzbene novine” Op¢ine Mos¢enicka Draga,
broj 2/19, 3/19 - Ispravak) cijeli tekst

- Odluka o komunalnom doprinosu (“Sluzbene novine” Opcine Mos¢enicka
Draga, broj 2/19) cijeli tekst

Web stranica ,,Narodnih novina“ je www.nn.hr, web stranica ,,SluZzbenih novina
Primorsko-goranske  Zupanije“ je www.sn.pgz.hr, Sluzbene novine Opcine
Mosc¢enicka Draga dostupne su na web stranici Opéine MoS¢enicka Draga je
www.moscenicka-draga.hr

Vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata bit ce
objavljeno na ovoj web stranici te na oglasnoj plo¢i Opc¢ine Mosceni¢ka Draga,
najmanje pet dana prije odrzavanja provjere.

O rezultatima natjeCaja kandidati ¢e biti obavijeSteni u zakonskom roku.
Molimo podnositelje da u prijavu navedu broj fiksnoga i/ili mobilnog telefona te

adresu elektronicke poste na koje, u sluc¢aju potrebe, mogu biti kontaktirani tijekom
natjecajnog postupka.


http://www.nn.hr/
http://www.sn.pgz.hr/
http://www.moscenicka-draga.hr/
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Kandidat moze tijekom natjeajnog postupka pisanim putem povudéi prijavu.

Kandidat koji na temelju ukupnih rezultata bude imao najviSe bodova bit ce
upucen na lijecnicki pregled (utvrdivanje zdravstvene sposobnosti za obavljanje
poslova radnog mjesta) na trosak Opcéine Mos¢enicka Draga.

Eventualne dodatne upite mozete poslati putem elektronicke poste, na adresu
info@moscenicka-draga.hr



