
Na osnovi članka 17. Zakona o službenicima i namještenicima u lokalnoj i područnoj 
(regionalnoj) samoupravi  (u nastavku: ZSN, Narodne novine, broj 86/08.) OPĆINA 
MOŠĆENIČKA DRAGA, raspisuje 
 

NATJEČAJ 

za prijam u službu 
 

u jedinstveni Upravni odjel Općine Mošćenička Draga na radno mjesto 
VIŠI STRUČNI SURADNIK ZA UPRAVNE, PRAVNE, KADROVSKE I POSLOVE 
UPRAVLJANJA IMOVINOM – jedan (1) izvršitelj , m/ž, na neodređeno vrijeme. 
 
Kandidati moraju ispunjavati opće uvjete za prijem u službu, propisane člankom 12. 
ZSN-a te sljedeće posebne uvjete: 
-    magistar pravne struke ili stručni specijalist pravne struke 
- najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima 
- položen državni stručni ispit, 
- poznavanje rada na računalu, 
- poznavanje Engleskog jezika 
 
Sukladno članku 35. stavak 1. Uredbe o klasifikaciji radnih mjesta u jedinicama lokalne i 
područne (regionalne) samouprave (Narodne novine, broj 74/10.) osobe koje su po 
ranijim propisima stekle visoku stručnu spremu mogu biti raspoređene na radna mjesta za 
koja je kao uvjet utvrđen stupanj obrazovanja magistar struke ili stručni specijalist. 
 
Prijave mogu podnjeti i kandidati koji nemaju položen državni stručni ispit, a kojeg su 
dužni položiti u zakonskom roku. 
 
U službu ne mogu biti primljene osobe za koje postoje zapreke iz članka 15. i 16. ZSN-a 
 
Radni odnos se zasniva uz obvezni probni rad u trajanju od tri mjeseca. 
 
Na natječaj se mogu javiti osobe oba spola. 
 
Kandidati prijavljeni na natječaj, koji ispunjavaju formalne uvjete, obvezni su pristupiti 
prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti bitnih za obavljanje poslova radnog mjesta za 
koje se primaju. Na intervju biti će pozvani oni kandidati koji ostvaruju najmanje 50% 
ukupnog broja bodova na testiranju. 
 
Opis poslova i podaci o plaći radnog mjesta koje se popunjava, način obavljanja 
prethodne provjere znanja sposobnosti kandidata te pravni i drugi izvori za pripremanje 
kandidata za tu provjeru, navedeni su na web stanici Općine Mošćenička Draga 
www.moscenicka-draga.hr. Na oglasnoj ploči i na web stranici www.moscenicka-draga.hr objaviti 
će se vrijeme održavanja prethodne provjere, najmanje pet dana prije održavanja 
provjere. 
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Uz prijavu kandidati su dužni priložiti: 
1. životopis, 
2. dokaz o hrvatskom državljanstvu – preslika domovnice, 
3. dokaz o stručnoj spremi – preslika diplome, 
4. dokaz o radnom iskustvu  u odgovarajućoj struci i stručnoj spremi (preslika radne 

knjižice ), 
5. dokaz o položenom državnom stručnom ispitu, 
6. uvjerenje da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak ili da je pravomoćno 

osuđen za djela iz članka 15. ZSN-a, ne starije od 6 mjeseci, 
7. vlastoručno potpisana izjava kandidata o nepostojanju zapreke iz članka 16. ZSN-a  
8. dokaz ili izjavu o ispunjavnju posebnog uvjeta ( poznavanje Engleskog jezika i rada 

na računalu) 
Napomena: izjave iz točke 7. i 8. nije potrebno ovjeravati 
 
Nepotpune i nepravodobne prijave na natječaj neće se razmatrati, niti će podnositelji 
nepotpunih prijava biti pozivani na dopunu prijave. 
 
Osobe koje podnesu nepotpune i nepravodobne prijave na natječaj ne smatraju se 
kandidatima prijavljenim na natječaj. 
 
Kandidati koji ispunjavaju formalne uvjete iz natječaja o tome će biti obavješteni pisanim 
putem. 
 
Uz prijavu na natječaj kandidati su dužni priložiti u izvorniku ili ovjerenu presliku: 
 
Prijave za natječaj s dokazima o ispunjavnju uvjeta podnose se poštom (preporučenom 
pošiljkom) u roku od 10 dana od dana objave natječaja u Narodnim novinama , na 
adresu: Općina Mošćenička Draga, Trg slobode 7., 51417 Mošćenička Draga, s 
naznakom “Za natječaj – službenik”. 
 
O rezultatima natječaja kandidati će biti obavješteni u zakonskom roku. 
 
      Općina Mošćenička Draga 
 
 
 
 
 
KLASA: 112-01/10-01/08 
URBROJ: 2156/03-10-1 
M.Draga, 20. listopada 2010. 
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Opis poslova: 

• provodi upravne postupke u predmetima iz nadležnosti Upravnog odjela, sukladno 
odredbama Zakonu o općem upravnom postupku (Narodne novine, broj 47/09.), 
izrađuje nacrte rješenja radi naplate općinskih prihoda (komunalna naknada, 
komunalni doprinos, spomenička renta i dr.), 

• poduzima sve radnje za pokretanje ovrhe na pokretnu i/ili nepokretnu imovinu 
dužnika po osnovi nenaplaćenih općinskih poreza, zakupa i drugih obveza. 

• provodi postupak i izrađuje nacrte ugovora radi davanja u zakup općinske imovine 
(poslovni prostor, javne površine, poljoprivredno zemljište i dr.), 

• provodi postupke radi uknjižbe vlasništva Općine u zemljišne knjige na nekretninama 
koje sukladno odredbama zakona i drugih akata pripadaju Općini, 

• Vodi registar nekretnina u vlasništvu i suvlasništvu Općine, 
• provodi postupak prodaje nekretnina u vlasništvu Općine, 
• surađuje s odvjetnicima koji temeljem punomoći zastupaju Općinu u predmetima koji 

se vode kod nadležnih sudova i drugih institucija, 
• sudjeluje u pripremi sjednica Općinskog vijeća, priprema nacrte odluka i zaključka, 

vodi i izrađuje zapisnik sa sjednica općinskog vijeća, izrađuje pismene otpravke akata 
općinskog vijeća, pomaže predsjedniku Općinskog vijeća kod tehničkih i stručnih 
poslova pripreme, 

• vodi evidenciju o postavljenim pitanjima vjećnika i brine za pravovremenu dostavu 
odgovora, 

• dostavlja akte na nadzor i objavu, 
• vodi i izrađuje zapisnike radnih tijela Općinskog vijeća, 
• izrađuje nacrte akata u kadrovskim poslovima Upravnog odjela 
• Obavlja i druge poslove prema nalogu pročelnika 
  
Podaci o plaći: 
Odlukom o plaći i drugim primanjima službenika Jedinstvenog upravnog odjela Općine 
Mošćenička Draga ( “Službene novine” Primorsko-goranske županije , broj 37/10.) 
utvrđena je  osnovna bruto plaća je umnožak koeficjenta složenosti poslova radnog 
mjesta 1,50 i osnovice za obračun plaća u visini od 5.108,84 kune, uvećan za 0,5% za 
svaku godinuradnog staža. 
 
Pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za testiranje 
Opći dio: 
 

1. Zakon o lokalnoj i područnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine, broj 
33/01, 60/01, 129/05, 109/07., 125/08 i 36/09.) 

2. Statut Općine Mošćenička Draga (“Službene novine” Primorsko-goranske 
županije, broj 26/09. i 30/09.) 

3. Zakon o općem upravnom postupku (“Narodne novine”, broj 47/09.) 
4. Uredba o uredskom poslovanju (“Narodne novine”, broj 7/09.) 

 



 4

Posebni dio  

1. Zakon o vlasništvu i drugim stvarnim pravima (“Narodne novine”, broj 91/96., 
68/98., 137/99, 22/00, 73/00, 114/01, 146/08 38/09. i 153/09.) 

2. Zakon o obveznim odnosima (“Narodne novine” broj 35/05, i 41/08 od čl. 1-375) 
3. Zakon o zemljišnim knjigama (“Narodne novine” broj 91/96, 68/98, 137/99, 

114/01, 100/04, 107/07 i 52/08.) 
4. Zakon o zakupu i prodaji poslovnog prostora (“Narodne novine”, broj 91/96, 

124/04 i 38/09.) 
 
Poznavanje rada na računalu (WORD i EXCEL) 

 
PRAVILA TESTIRANJA 
Po dolasku na provjeru znanja od kandidata će biti zatraženo predočenje odgovarajuće 
identifikacijske isprave radi utvrđivanja identiteta. 
 
Po utvrđeivanju identiteta i svojstvakandidata, kandidatima će se podijeliti pitanja. 
 
Za svaki dio provjere znanja kandidatima se dodjeljuju bodovi. Smatra se da su kandidati 
uspješno položili test ako su iz svakog dijela provjere znanja ostvarili najmanje 50% na 
testiranju. S kandidatima koji uspješno polože testove provest će se intervju. (razgovor). 
 
Za vrijeme provjere znanjai sposobnosti nije dopušteno: 
- koristiti se bilo kakvom literaturom odnosno bilješkama, 
- koristiti mobitel ili drugo komunikacijsko sredstvo 
- napuštat prostoriju u kojoj se provjera odvija, 
- razgovarati s ostalim kandidatima niti na bilo koji način remetiti koncentraciju 

kandidata. 
 
Ukoliko pojedini kandidat prekrši naprijed navedena pravila biti će udaljen s provjere 
znanja, a njegov rezultat Povjerenstvo neće priznati niti ocijeniti. 
 
MJESTO I VRIJEME ODRŽAVANJA TESTIRANJA 
 
Mjesto i vrijeme održavanja testiranja biti će ovjavljeno na web stranici Općine 
Mošćenička Draga www.moscenicka-draga.hr te na oglasnoj ploči zgrade Trg slobode 7., 
prizemljenajmanje ped dana prije dana testiranja. Na oglsnoj ploči biti će izvješena imena 
kandidata koji ispunjavaju formalne uvjete natječaja s kojima će se provesti testiranje 
 
 
 
 
 
 
 
 
Jedinstveni upravni odjel Općine Mošćenička Draga, Trg slobode 7., 51417 Mošćenička 
Draga, telef. 051 737-621, 737-536, fax. 051 737-210, e-mail: mosc-draga-opcina@ri.t-com.hr 
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